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SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG PANG KY PAT DAI Péc Lap - Twdo - Hanh phuc
S6: 04 /KH-VPPK Kién Giang, ngay (Kthdng 62ndm 2021
KE HOACH

K@ khai, dang ky, cip Gidy chitng nhin quyen st dung dat lan dau, cap don,
cap lai Glay chu’ng nhan va dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
cho ngudi sir dung dét trén dia ban thanh pho Phi Qudc (dai tra khu vue dat

ring phong ho da dugc thu hdi dat giao cho dia phwong) ~

Céin cir Ludt Pdt dai ngay 29 thdang 11 ndm 2013;
Can cit Nghi dinh 56  43/201 4/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Pat dai va Nghi dinh 56
1/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 sira doi, bo sung mét s6 Nghi dinh quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt Pat dai;

Can cir Nghi dinh so,0]/201 7/ND-CP ngay 06 {hdng 01 nam 2017 cua Chinh
phu siza doi, bo sung mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Dat dai;

Cdn cir Théng tw s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua Bo
truong B Tai nguyén va Moéi truong quy dinh vé G'zay chimg nhén quyén sir dung
dat, quyén s¢ hitu nha & va tdi san khdc gdn lién véi dat;

Cén cir Théng tw s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cua Bo
trucng B Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hé so giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich sic dung dat, thu hoi dat,

Cdn cit Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua BS
truomg Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé hé so dia chinh;,

Cdn cir Thong tw s6 33/2017/TT-BTNMT ngc‘z,y 29 thang 9 I:de 2017 cua B
tru'ong B Tai nguyén va Méi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP
ngay 06 thang 01 ndm 2017 cua Chinh phi sira déi, bé sung mot s6  nghi dinh quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt dat dai va siea doi, bé sung mét sé diéu cia cdc thong tw
huwomg dén thi hanh Lugt dat dai;

Céin cir Quyét dinh s6 2597/0P-UBND, 2598/0P-UBND, 2599/0D-UBND,
2600/0D-UBND, 2601/QD-UBND, 2602/QD-UBND ngay 14/12/2012 ctia Chi tich
UBND tinh Kién Giang vé viéc thu héi dat giao dat cho UBND cdc xd Ham Ninh,
Cira Can, Cira Duong, Duong To, thi tran An Théi va thi tran Dirong Déng quan Iy
va dé xudt giao dat, cho thué dat theo quy dinh;

Can cur Ouyet dinh s6 1126/QB-STNMT ngay 14/9/2020 ciia Sé Téi nguyén
va Moi truong vé viéc Phé duyét phwong an va dy todn kinh phi tu thyc hién goi
thau s6 02: Péng ky, cap gidy ching nhdn, thude du dn: T) hiét ké ky thudt, du todn
cong trinh xdy dung hé thong hé so dia chinh va co sé diF lidu quén Iy dat dai huyén
Phii Quée, tinh Kién Giang (khu vie dat rimg phong hj).




'Vién phong déng ky dét dai tinh xdy dung Ké hoach ké khai, ding ky, chp
Giby ching nhén quyén st dung dat lan dau, cap d6i, cap lai Gidy ching nhén va
dang ky bién ~dong dat dai, tai san gin lién véi dét cho ngudi st dung dét trén dia
ban thanh phd Phit Qudc (dai tra khu vuc dét rimg phong ho da duoc thu hdi dit giao
cho dia phuong) nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Day nhanh c6ng tac k€ khai, dang ky, cip Gidy chimg nhén quyen st dung
dat 14n déu, cap ddi, cAp lai Gidy chimg nhén va déng ky bién dong dat dai, tai san
gin lién vé6i dét cho nguoi st dung dét. (sau ddy goi chung la cap Gidy chimg nhdn)
tai cac khu vire dét rimg phong ho giao vé cho dia phwong quén ly trén dia ban céc
xd: Ham Ninh, Cira Can, Cia Duong, Duong To, phuong An Théi va phurong
Duong Déng nhim dam béo quyén va loi ich hop phap cua h$ gia dinh, ca nhén.
Péng thoi dé nguoi sir dung dat thuc hién diy du cac quyén va nghia vu theo quy

dinh ctia Luét DAt dai, yén tAm dau tu khai thac t6t tiém nang dit dai. (kem theo phu

Iuc 01: Quyén va nghia vu nguoi sir dung dat)

- Céc xa: Ham Ninh, Cura Can, Cra Duong, Duong To, phuong An Théi va
phudng Duong Déng (sau diy goi 1a cip x&) d6i v6i dién tich dit ndm trong rimg
phong h$ d& dugc UBND tinh ban hanh quyét dinh thu héi va giao cho céc x4, thi
tran (nay 13 phuong) quan ly va @& xuit giao dét, cho thué dat theo quy dinh. Pén
nay chua hoan thanh cap Glay chimg nhén phai tép trung trién khai cap dong loat,
thue hién ding quy dinh vé€ trinh ty, thu tuc cap Glay ching nhén, dong thoi gin
viéc giai xét quyét nhimg truong hop t6n tai vuong mac trong viéc cip gidy chimg
nhin quyén sir dung dat Phén d4u dén cu01 ndm 2021, co ban hoan thanh vigc ké
khai, dang ky, cdp gidy ching nhén quyen str dung dt trén dia ban thanh phé, tiép
tuc xir Iy cac tén dong, vudng mic va td chic - phat Glay chimg nhén quyen s dung
d4t cho cac chu sir dung dit theo quy dinh; dong thoi tién hanh thu héi Gidy chimg
nhén (ban gbc) d6i véi truong hop cap dbi, cip lai dé luu trix hé so theo quy dinh.

- Tuyén truyén dén ngudi sir dung dAt ding ky bién dong cac thira dit da duoc
cép G1ay chimg nhan cé sy thay déi nhung chua thuc hién ding ky nhim d4m bao
quyén va loi ich hop phap cia ngudi st dung dét.

- Tham muu S¢ Tai nguyén va Moi truong td chirc ding ky dt dai; cap G1ay
chimg nhén d6i véi dat t6 chirc, ho gia dinh ca nhén trén dja ban thanh phd.

- Xéy dyng hd so dia chinh dién tir thay thé hd so gidy tai Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai thanh phd va xay dung co s& dir liéu tip trung cho nganh
quan ly dét dai, kip thoi dé thuc hién hiéu qua cong tic quan ly nha nudc vé dit dai
trén dia ban thanh pho ddng thoi tao diéu kién thuén lgi cho ngudi dan khi thuc hién
céc thi tuc hanh chinh vé dat dai.

2. Yéu clu

- Phai to chirc tuyén truyén sau rong dén nguoi st dung dat chura ké khai, déng
ky dat dai, cap G1ay chtng nhan 14n diu hoic chua dang ky b1en dong dat dai, dé
nguoi dén thuc quyén va nghia vu dbi v6i nha nudc. To chure trién khai thuc hién
phai tip trung, dong b, toan dién trén dia ban thanh phé va dam bao ding trinh ty,




thd tuc theo guy dinh phap luét.

- Dang ky dat dai la bit budc ddi véi ngudi s dung d4t va nguoi dugce giao
dat dé quan 1y, dang ky cap Gidy ching nhan quyén st dung d4t thuc hién theo yéu
cdu cua nguoi st dung dat Truong hop khong déang ky s& bi xr 1y theo quy dinh tai
Diéu 17 clia Nghi dinh s6 91/2019/ND-CP ngay 19/11/2019 ciia Chinh phi vé xir
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc 4t dai.

II. PHAM VI, POI TUQNG THUC HIEN

1. HO gia dinh, c4 nhén, cing ddng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc
ngoai dugc s& hitu nha ¢ tai Viét Nam dang sir dung dat trén dia ban thanh pho thude
truong hop phai déng ky dit dai, nha &, tai san gan hen véi dét 14n dau, clp gidy
ching nhén nhung dén nay chua déng ky va cép Gidy chimg nhan theo quy dinh
phap luét vé dit dai, phap luat vé nha 6, cdng trinh xdy dung; hodc truong hop da
duoc cip Gidy chimg nhén, c6 thay d6i vé quyén ‘st dung, vé thira d4t nhung chua
thue hién déng ky bién dong.

2. Vin phong Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhan dén thanh pho, Phong Tai
nguyén va Mdi trudng, Chi nhanh Vian phong Déng ky d4t dai thanh pho Pht: Quéc,
Chi cuc Thué thanh phd, Uy ban nhén dan cac x4, phudng va cac don vi, cd nhén cé

lién quan.
III. NOI DUNG THU C HIEN
1. S5 lwgng thira cin cip Gify chirng nhén
1.1. Cip méi Gidy chitng nhin

TT Tén don vi hanh K.Lwong ding K.Lwgng ding ky Ghi
chinh ky theo TK (ha) | theo hién trang (thira) chu
1 | X4 Ham Ninh 701,07 1221
2 | Xa Cua Can 140,42 126
3 | X& Cua Duong 481,33 652
4 | Xa Duong To 1159,09 2092
5 | Phuong An Thoéi 327,86 888
6 | Phuong Duong Pong 5,48 23
Téng 2.815,25 5.002
1.2. Cip dbi, cip lai Gidy chirng nhén
T Tén don vi hanh K.Luwong dang K.Lwgng ding ky Ghi
chinh ky theo TK (ha) | theo hién trang (thira) | chi
1 | %@ Ham Ninh 347,35 595
, | Xa Cira Can 29,08 38
3 | Xa Cira Duong 185,04 373
4 | X@Duong To 314,27 510
5 | Phuong An Théi 421,21 911




85,21

250

Phuong Duong Dong

Tong
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82,16

2.677 |

nhdn.

2. C6ng viéc thue hién

2.1. T6 chikc trién khai viéc ké khai, ddng ky dit dai, theo Piéu 95 Lugt Dit
dai ndm 2013 trén toan dia ban thanh phé gom cdc triweong hop sau:

- Pang ky dét dai la bat budc d6i véi nguoi sir dung dat va nguoi duoc giao
dat dé quan ly; dang ky cép gidy chimg nhén quyén sir dung dét thyc hién theo yéu
céu cta chu sé hiru.

- Béang ky dat dai, nha & va tai san khac gén lién vé6i dat gdm dang ky lan dau
va ding ky bién dong duoc thic hién tai Chi nhanh Vian phong ding ky dét dai.

- Pang ky l4n dau dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:
+ Thira d4t dugc giao, cho thué dé sir dung;
+ Thira dat dang su dung ma chua dang ky; .

+ Thira dat-duoc giao d& quan Iy ma chua ding ky;

Truong hop dang ky 1an d4u ma khong du didu kién cip Gidy chimg nhan thi
nguoi dang sir dung dat dugc tam thoi st dung dét cho dén khi Nha nudc c6 quyét
dinh x1r ly.
2.2. Thong ké, ra sodt cdc truweong hop chwa ké khai, ding ky dat dai.

2.3. Phan loai, tong hop ra sodt hé so phdp Iy danh sdch cdc trwo’ng hop du
diéu kign cap Gidy chitng nhén; cic trwong hop khong du diéu ki¢n Giay chirng

2.4. Huong dén ngwoi si dung dat ldp thu tuc ding ky dat dai, cdp Gidy
chirng nhdn theo quy dinh.
2.5. Thuee hién thii tuc ding ky dit dai, cdp Gidy chitng nhén.
IV. Thoi gian thue hién:
- Thye hién (14 thang) theo Ho so thiét ké thi cong, chi tiét cu thé nhu sau:

So

Tén don

Noi dung cong viéc thwe hién

vi hanh Tiép nhan | Xét duyét | CN VPDK | Hoan thién . ,
TT chinh hd so ké nguén goc | PP thAm | héso,in Tg’g]Nky
khai dat cAp xa | dinh hd so GCN

| |xa Hm| o 15/3- 01/4- 25/4- 15/5-
Ninh ) 15/4/2021 | 30/4/2021 | 15/5/2021 | 10/6/2021
2 é‘:n Coa|  7.82021| 89/2021| 9-10/2021 | 10-11/2021| 11-12/2021
Xi Cua 12/2021-
3 | Duong 8-9/2021 | 9-10/2021 | 10-11/2021 | 11-12/2021 012022
Xa Duong 11/2021-|  12/2021-]  01/2022-
* | To 9-1072021 | 11-12/2021 1 510009 | 02/2022|  02/2022




Phuong 12/2021-

5 | An Théi 9-11/2021 | 1 1-12/2021 01/2022 01-02/2022 |  02-3/2022
Phuong )

6 | Duong 11-12/2021 12/3021 01-3/2022 | 02-3/2022| 03-4/2022
Déng 02/2022

(Kém theo Biéu do ké hoach thiec hién)

- Trong d6 thuc hién viée t6 chirc ké khai, ding ky cip Gidy chimg nhén quyen

sur dung d4t thi diém x4 Ham Ninh rat kinh nghiém theo timg céng doan, tiép tuc
trién khai dong loat cho cac xa con lai. Qua trinh thyc hién tung cong doan cé thong

bao thoi gian cu thé. Noi dung nhu sau:-
1. K& hoach, thoi gian thuc hién thi diém xa Ham Ninh.
a. Noi dung thuc hién ké khai ding ky cép Gidy chimg nhén quyén st dung
dat lan dau, cu thé nhu sau:

$6 - A
T Noi dur’lg .' Don vi thuc hién
1 Ti€p nhan ho so ddng ky dat dai, cap Giay ching UBND
nhén lan dau. . ] cap xa
UBND cap xa xét duyét nguén goc dat, tham dinh
A < L ke ane A e R . A 1A UBND
2 |h6 so dang ky dat dai, cap Gidy chimg nhén lan cAp x4
dhu dé chuyén 1én UBND thanh phé Phu Quéc p X
Chi nhanh Vén phong DPKPD thém dinh ho so ké CN.VPDKDD
3 | khai dang ky va cép Glay chimg nhan 14n d4u do \ Py
thanh ph6 Phu Quéc
T cbng tac chuyén dén
Hoan thién, l?o sung hp so dit dai sau thdm dinh CN.VPDKDD ]
4 cua thanh ph6 Pha Qudc. In Gidy chiing nhin thanh ph6 Phi Quoc
X . . A Phong TN&MT thanh
Trinh ky Gidy ching nhin phé Pht Quéc
5 | Ky gidy ching nhan quyén sir dung dit UBND tginfip ho Phu

b N01 dung thue hién ké khai dang ky cap d6i Gidy chirng nhan quyén
sir dung dit cu thé nhw sau

nhén cho &n nay.

'?’(I)‘ Noi dung Pon vi thue hién
1 Tlep nhén Hé so dang ky cap d6i Giy ching nhén UBND
quyén su dung dat cap xa
UBND cap x4 kiém tra ho so xéc nhén su thay doi UBND
2 | duong ranh gidi thira d4t ké tir khi cép Glay ching cép xi




S6
TT

Noi dung

Pon vi thue hién

Kiém tra hd so xin cip dbi Gidy chimg nhén (kiém
tra ranh gié1i, dién tich loai dat ngoai thuc dia cing

3 |cac don vi ¢6 lién quan; cac thong tin d4 ghi trén thaghNXFiI?lI:(D P %
Gidy chimg nhén ct), chuyén théng tin dia chinh pho Phu Quoc
dbi voi trucmg hop dién tich tang.

Hoan thién, b6 sung ho so dét dai sau thim dinh. CN.VPDKDD

4 Viét t& trinh d& nghi cap d6i Gidy chimg nhan thanh phé Phu Qu,éc
Kiém tra ho so, In Gidy chimg nhan - Phong Dang ky céap
Trinh ky Gidy ching nhin Gidy thuoc VP PKDD

5 | Ky Giay chimg nhin quyén st dung dit VPDKDD tinh

3.2. Noi dung thwe hién ké khai, ding ky, cap lai gnay chirng nhan quyen
sit dung dat cu thé nhu sau:

TST Noi dung Pia diém thuc hién
1 Tlep nhén Ho so dang ky cp 1a1 Glay ching nhén UBND cép xa
quyeén su dung dat
UBND x4 kiém tra hd so x4c nhén su thay doi
2 | duong ranh giéi thira dat ké tir khi cip Gidy chimg UBND cép x3
nhén cho dén nay.
Kiém tra ho so xin cép lai Gidy chimg nhén (kiém
tr’a ranh gl.CYl,’dlin tich loai fiat ngoai thuc~ d;a.cm}g CN.VPDKDD
3 | cac don vi c6 lién quan; cac thong tin da ghi trén thanh phd Pht Quéc
Gidy chimg nhan cfi), chuyén théng tin dia chinh P
déi véi truong hop dién tich ting. ,
Hoan thién, bo sung ho so dat dai sau thdm dinh. CN.VPDKDP
Soan thao T¢ trinh va Quyét dinh huy Gidy chimg thanh phé Pht Quéc
4 |nhan, Viét T trinh cap lai Gidy chimg nhén p :
Kiém tra hd so, In Gidy ching nhin -~ Phong Dang ky cép
Trinh ky Gidy chimg nhan Gidy thuéc VP DKPD
Trinh ky S¢ Tai nguyén va Mo6i truong quyét dinh
5 |huay Glay chung nhan VPDKDD tinh
Ky Gidy chimg nhin quyén st dung dét

(Kem theo Phu luc 02: Quy trinh cap glay chlrng nhan quyen sir dung dat
lin dau va cap doi, cap lai gidy chiing nhin quyen sir dung dat)

VT RACH NHIEM CUA NGUOI SU DUNG PAT VA CAC PON VI
CO LIEN QUAN

1. P6i véi nguoi sit dung dat

- Chuén bj céc gidy to phap Iy va ky cac gidy to, b1eu mAu cé lién quan dé
thuc hién viéc ké khai, dang ky cép Gidy chimg nhén quyén sir dung dét ding theo
lich théng bao va ndp cho T4 cong tac tai UBND cép xA.

- Phéi hop cung cip cac thong tin va giai quyét cac van d& c6 lién quan theo




yéu chu (dbi voi truong hop dang vay tién tai ngan hang, tranh chép vé ranh gioi sur
dung dat,.. .); ndp tién sir dung dat (néu c6) theo thdng béo clia Chi cuc thué thanh

phé Phit Quéc.
2. Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai thanh phd Phit Quoc:
- Xay dyng ké hoach ké khai, ding g ky d4t dai cu thé cho timg x4, phudng trén

dia ban thanh phd dé dam bao thoi gian ké hoach dé ra, 1am co s& thuc hién. Soan
thao cac nodi dung tuyén truyén trén Dai truyén thanh thanh phé Pht Quéc.

- Phéi hop véi don vi thi cong, UBND cap x4, cac don vi lién quan thuc hién
cac cong viéc sau:
+ Lé&p To cdng tac gbm nhiéu thanh phin ¢6 lién quan dé thuc hién viéc ké

khai ding ky cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dat.

+ Chuén bj du cac hd so tai liéu vé thira dit c6 lién quan dén viéc ké khai, in
trude cac loai don dé cip cho chu sir dung dht dén k€ khai déng ky; chuén bj nhan
luc, may in, mdy vi tinh c6 cai dét san céc.phin mém chuyén nganh phuc vu cho
viéc ding ky cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dat;

+ Phéi hop véi UBND cép x4, 1ap lich dang ky theo don vi 4p, hoic t6, chuin
bi dia diém dé ding ky.

+ Phéi hop véi cdng chire dia chinh cip xd, cac tb dan cu thong bao cho nguoi
quan ly, chu sir dung dat khi di ké khai dang ky cap Gidy chimg nhin quyen su dung
d4t mang theo céc loai gidy to cén thiét nhur: cac gidy to co lién quan nhu: gidy chimg
minh nhén dén, glay ching minh quén ddi, s6 ho khau glay khai sinh,...cac gidy to
chimg minh ngudn gbc dat (Glay ching nhéan da cap, cac gidy t& theo cac Diéu 100
cta Luat Dét dai nim 2013, Diéu 18 Nghj dinh s 43/2014/Nb-CP, khoan 16 Piéu
2 ’cua Nghi dinh s§ 01/2017/ND-CP), ban photocopy Gidy chimg nhén di dugc
cap,..

+ Kiém tra, xem xét tinh ddy du, hop phap cac gidy t& ciia chu sir dung dit,
kiém tra x4c minh sy thay ddi dién tich phép 1y va dién tich do dac thuc té cung véi
cac don vi c6 lién quan.

+ Phéi hop véi 4p, UBND cip x4 1ap danh sach céc Gidy chimg nhan dang
thé chép tai ‘Ngén hang nao theo timg khu vyc nhung chua photocopy dugc. T1ep
nhdn céc gidy t& cia chu sir dung dét, huéng dén chu st dung d4t nhan biét vi tri
thua dt trén ban dd, nhén dién tich, myc dich su dung, gidp ranh véi cac chu ké

...L4p Sé va Phiéu tiép nhan va tra két qua ding ky. :

+ Sau khi ké khai xong, tién hanh phan loai don dang ky, lap danh sach cac
thira dt d3 ké khai, , dang ky ¢ dét dai, chua ké khai, dang ky d4t dai theo timg ap, cac
thira dét ding ky cap mdi, cip dm, cp lai kém theo nguyén nhén dang ky cép d6i,
cép lai cac thira dat khéng duoc cip mdi, cip @i Gidy chimg nhén.

- Tlep nhan va thdm tra h6 so do T cong tac chuyén dén theo ting dot. Klem
tra (tinh day du, rd rang, thong nhit ciia n6i dung ké khai va viéc xac nhan cua cép
x4); xac nhan du diéu kién cdp Gidy ching nhan hoic ghiy kién khéng di diéu kién
cap Gidy chimg nhéan vao don; trong d6 phai néu cu thé céc cin cit co sé phap ly dén



dén viéc x4c nhan dt hay khéng di diéu kién cép Gidy chimg nhan.

- Chuyen théng tin hd so déng ky cua cac thua d4t phai thuc hién nghia vu tai
chinh dé chuyen cho co quan thué. Nhin Théng bao xac dinh nghia vu tai chinh tir
co quan thué dé chuyén cho chu sir dung d4t thyuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh.

- Giri hd so du diéu kién va Gidy ching nhan di in cua céc truong hop cép
Gidy chimg nhan 14n déu cia hd gia dinh c4 nhan dén Phong Tai nguyén va Moi

truong trinh UBND thanh phé Pha Quéc ky Gidy chung nhén.

- Nhén lai Gidy chimg nhén d3 trinh ky, sao Iuu va thyc hién cép nhét vao hé
thdng hd so dja chinh; trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dit hogic chuyén cho
UBND cp x3 trao Gidy chitng nhan cho chu st dung dit.

- Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai thanh Pho Pht Quéc cir 02 vién chire
phdi hop véi UBND céc xd, phuong, don vi thi cong t6 chuc dang ky cép Gidy ching
nhén trén dia ban, bé tri diy dit may méc, trang thiét bj phuc vu tét cong tac ké khai,

dang ky.

3. Pon vi thi cong do dac bin d6: Chi nhanh Mién nam Cong ty TNHH
MTYV Tai nguyén va Méi truong — Xi nghiép Trac dia ban do 301.

- Hoén chinh cac ho so phép 1y lién quan dén ban d6 dia chinh (bin md ta,
ban xac nhan ket qua do dac,...), ddc biét 1a ho so phap ly lién quan dén dat cia Vuon
Quoc gia Phu Q}léc (x4c dinh ranh dat hién trang so véi ban do dia chinh, Giay
chirng nhén d3 cép, ranh gidi theo quy hoach 633,...).

- Kiém tra, xem xét tinh ddy du, hop phép cac gidy t& cia chu sir dung dat,
kiém tra x4c minh sy thay d6i dién tich phap ly va dién tich do dac thuc té. Hoan
chinh, b sung nthimg hé so con thiéu hoic sai sét tir UBND cip x4, céc co quan don
vi d4 thdm dinh c6 sai sét lién quan dén ban d6 dia chinh.

- Thyc hién viéc x8y dung co s dir 1iéu dia chinh song song voi viéc ké khali,
dang ky cap Giay chung nhén quyén st dung dat.
_ - Phéi hop véi Chi nhanh Van phong Déng ky dét dai thanh phd Phu Quéc
chuéan bi cac ndi dung sau:
+ Chuin bj du cac hé so tai liéu vé thira dt c6 lién quan dén viéc ké khai, in

truée cac loai don dé cap cho chu st dung dit dén k€ khai dang ky; chuén bi nhan
I, may in, may vi tinh c6 cai dat san cac phin mém chuyén nganh phuc vu cho

viéc dang ky cép gidy chimg nhén quyén st dung dit;
+ Lap lich ding ky theo don vi 4p, hoic tb, chuén bi dia diém dé dang ky.

+ Phéi hop véi cong chuc dia chinh clp X8, cac t6 dan cu théng bao cho nguoi
quan ly, chu s dung dat khi di ké khai dang ky cap Gidy ching nhén quyén st dung
dat mang theo cic loai gidy to can thlet ¢4 lién quan nhu: gidy chimg minh nhén dén,
glay chimg minh quén doi, s6 ho khau gidy khai sinh,...cac gidy to ching minh
ngudn gbc dat (Glay chimg nhan da cip, cac gidy to theo Dleu 100 ctia Luét Dat dai
nim 2013, Piéu 18 Nghi dinh 43/2014/ND-CP, khoan 16 Diéu 2 ctia Nghj dinh sé



01/2017/ND-CP), ban photocopy Gidy chimg nhan d3 dugc cip,...

+ Phdi hop véi 4p, UBND clp x4 lap danh sach céc Gidy chimg nhan dang
thé chip tai 'Ngén hang nao theo timg khu vuc nhung chua photocopy dugc. Tiép
nhan céc gidy to cia chi st dung dit, hudng dén chu st dung d4t nhan biét vi tri
thua dit trén ban do, nhén dién tich, muc dich sur dung, giap ranh vdi cac chu ké

...Lép S6 va Phiéu tiép nhén va tra két qua ding ky.

+ Phén loai don dang ky, lap danh sach cac thira d4t da ké khai, déng ky dat
dai, chua ké khai, dang ky d4t dai theo timg ap, cac thira dat dang ky cap mdi, cép
601 cap lai kém theo nguyén nhén dang ky cap dbi, cAp lai céc thira dat khong duge
cp mdi, cép dbi Gidy chimg nhan.

- Ct 02 nhén vién ph01 hop xuyén subt v6i Chi nhanh Van phong déng ky dat
dai thanh phd Phii Qudc t6 chirc ké khai, ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir
dung dét.

4. Uy ban nhén din cac xa, phwong

- Tép trung tuyén truyén pho bién sdu rong dén timg td, ip dudi nhiéu hinh
thitc @& ngudi dén b1et dugc quyén lgi cia minh va thyuc hién ké kbai, dang ky, cép
Gidy chimg nhén quyén sir dung dét. Thong béo dén timg h gia dinh, c4 nhén dang
sir dung dat nhung chua déng ky dat dai, chua dugc cip Gidy chimg nhén hoédc da

~dugc cap Gidy chimg nhan nay c6 thay d6i nhung chua ding ky bién dong, thuc hién
ké khai, 1am thu tuc dang ky, cap Gidy chimg nhén theo quy dinh phap luit.

- Cur cong chuc dia chinh x&, phuong phéi hop To cong tac huong dan chu str
dung dit thuc hién ké khai cdp Gidy chimg nhén quyén sir dung dit va lap thu tuc
cap Gidy chimg nhén theo quy dinh.

- Thanh lap T dang ky dé gitip viéc cho Chu tich UBND cap x4 thyc hién cong
tic xac dinh nguén goc dat; xéc dinh hd so da diéu kién cép Gidy ching nhén; chua
¢t didu kién cap Gidy chimg nhén cin bo sung thém hozc khéng dugc cip Gidy ching
nhan; xac dinh nguyén nhéan cép déi, cip lai..

- Chuén bj b tri noi lam viéc dé T4 cong tac tiép nhan hé so diang ky, cip
Gidy chimg nhén quyén sir dung dét.

- UBND cép xa kiém tra x4c nhan don da dang ky cap méi, cip dbi, cip lai
Gidy ching nhan quyen st dung dét va tiép tuc td chirc cho tAt ca chu sir dung dét
ké khai, dfing ky dét dai dit chua ding ky.

- Phéi hop voi T cong tac thong ké céc truong hop khiéu nai do dac sai vé
hinh thé, loai dAt, dién tich thira d4t va théng béo cho don vi 1ap ban db chinh stra.

- Niém yét cong khai hd so, lap bién ban két thiic cong khai hd so.

- Giao hd so ké khai ding ky cap Gidy chimg nhén quyen sir dung dat da xét
duyét, kiém tra cho don vi thi cong dé giao toan bd hd so dén Chi nhanh Vian phong

ding ky dét dai thanh phé Pht Quéc;

- Phéi hop v6i Phong Tai nguyén va Méi trudng tham muu xir Iy d6i véi cac
trudng hop khong dang ky dét dai theo quy dinh.
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5. Chi Cuc Thué thanh phé Phi Quéc

- Tiép nhan hd so thuc hién nghia vu tai chinh do Chi nhénh Vin phong ding
ky dét dai thanh phé Pht Qudc chuyén dén. DAy nhanh viéc x4c dinh nghia vu tai
" chinh d¢ théng bao cho ngudi sir dung dit thuc hién nghia vu tai chinh vé d4t dai.

6. Phong Tai nguyén va Moi truong thanh phé Phi Quéc

- Tham muu UBND thanh phé Phti Quéc thanh 1ap Ban chi dao va T cong
tac ké khai ding ky cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dit. Thanh phin Ban chi
dao gdm: Lanh dao UBND thanh phé Pht Qudc va Lanh dao cac-don vi: Phong Tai
nguyén va Méi truong thanh phé Phii Quéc, Chi nhénh Vin phong ding ky dét dai
thanh phd Phit Qubc, Vin phong HDND-UBND thanh phd Phit Quéc, Chi cuc Thué
thanh phé Pha Quéc, UBND céc x4, phudng.

- Phéi hop UBND céc X3, phuong tham muu xu phat vi pham hanh chinh d6i
voi céce trudng hop chu st dung d4t khong thuc hién dang ky d4t dai theo quy dinh.

- L3p to trinh dé nghi cong nhan quyén sir dung d4t cua céc truong hop cp
Glay chimg nhan l4n du cta hd gia dinh, ca nhén do Chi nhénh vén phong dang ky
d4t dai thanh phb Pha Quéc chuyén dén va trinh UBND thanh phé Phit Quéc ky

Gidy ching nhan;

- Chuyen hd so va Glay chimg nhén di trinh ky cho Chi nhanh Véan phong
Dang ky d4t dai thanh phd Phu Quéc cap nhat hé so dia chinh va trao cho chu sir
dung d4t theo quy dinh.

7. Vwon Qube gia Phii Quéc ,

Cung cép cac hé so phép ly, tai liéu c6 lién quan dé x4c dinh ranh dat hién
trang so voi ban d6 dia chinh, Gidy chimg nhén da cap, ranh gidi theo quy hoach
Quyét dinh s6 633/QD-TTg ngay 11/5/2010 va Quyét dinh s 868/QD-TTg ngay
17/6/2015 ciia Thu tuéng Chinh phu,... Phoi hep vdi don vi thi cong, Chi nhanh Van
phong Déng ky d4t dai thanh phb Phi Qudc x4c dinh ranh gioi cu thé d6i véi cac
thira dt giap d4t rimg phong do hé do Vudn Quéc gia Phit Quéc quan ly, st dung
- theo quy dinh.

8. Chi cuc Kiém Lam Phi Quéc
_ Cung cép cac hd SO vé vi pham phép luét lién quan dén dét rimg cua cac tb
chirc, cd nhan (Céac quyét dinh, bién ban xi ly vi pham hanh chinh...).

VL. CAC PON V] PHOI HQP, TUYEN TRUYEN

Huyén dy, UBND thanh phé Phti Quéc chi dao cac co quan don vi c6 lién
quan hé trg trong cong tac ph01 hop, cdng tac tuyén truyén cho nguoi sir dung dat
hiéu céc noi dung lién quan dén quyén va nghia vy trong viéc ké khai, dang ky, cp
Gidy chimg nhén quyén sir dung dit trén dia ban thanh phé Phit Quéc.

1. Pai Truyen thanh thanh pho Phii Quéc
Phéi hop Phong Tai nguyén va Moi truong thanh phé Phu Quéc, Chi nhanh
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Van phong déng ky dAt dai thanh phd Phu Quoc UBND céc x3, phuong tuyen
truyén, phd bién Ke hoach trén dai phat thanh dén ngudi dan biét dé thuc hién viéc
ké khai, déng ky, cép Gidy ching nhén quyén sir dung dét trén dia ban thanh pho
Pht Qudc.

2. Vin phong HDND - UBND thanh phé Phii Quéc

- Théng bao Ké hoach nay va thong tin vé viéc ké khai ding ky glay ching
nhén quyen st dung dat trén cbng thong tin dién tir cia UBND thanh phd Phu Quéc
dé nguoi dan biét va thyc hién.

3. Hoi d(“)ngnhﬁn’ dan, Uy ban Mit trin Té quéc Viét Nam va cic nganh,
doan thé clia thanh phd pha Qudc.

- Phat huy tinh chu dong, sang tao, x4y dung ké hoach, day manh cong tac
tuyén truyén, van dong, phd bién phap luat vé dat dai dudi nhiéu hinh thirc (théng
qua bdo chi, phat thanh, tuyén truyén qua cac budi tiép xuc cir tri, sinh hoat ngay
chinh tri...) & doan vién, hdi vién va cac ting 16p nhan dén hiéu 6 vé quyen loi va
nghia vu cua ngudi sir dung dat, nhén thic duoc tim quan trong cua vig¢c dang ky
cép Gidy chimg nhén quyén st dung dat déi voi thira dAt minh dang st dung, hiéu
biét va chap hanh nghiém quy dinh cia nha nudc vé dit dai.

- Dong thoi thuc hién tét chirc ning gidm sat, ph01 hop véi cac co quan chirc
nang giai quyet kip thoi, c6 hiéu qua cac vy viée khleu nai, t6 cdo vé dit dai trén dia

ban thanh phé Phti Quéc, tao diéu kién cho viéc cép gidy chimg nhan quyén st dung
d4t theo dting quy dinh ctia phap luat vé dét dai.

4. Ban tuyén gido Thanh iy Phi Quéc

Dinh hudng cdng tac tuyén truyén; tang chuyén muc, tin bai tuyén truyen pho
blen gido duc phap luét vé dat dai trén Cong thong tin dién tir cua thanh phé va hé
théng dai truyén thanh coa thanh pho dén cén bg, dang vién va céc ting 16p nhén
dén trén dia ban thanh pho Phu Quéc biét dé thuc hién.

VIL. THOI GIAN THUC HIEN THi PIEM XA HAM NINH
1. Thanh phin trwe tiép tham gia

Cac don vj cir can bg, nhén vién tham gia tryc tiép véi Tb cong tac ding ky,
ké khai, cAp Gidy chimg nhan quyén st dung dit, gom:

- Bon vi thi cong (Chi nhanh Mién nam Cong ty TNHH MTYV Tai nguyén va
Mai trudmg — Xi nghiép Tréc dia ban d6 301): Cir 02 nhén vién;

- Vuon Quéc gia Phit Quéc: Cir 01 cén bd;
- - Chi cuc Kiém Lam Pha Quéc: Cir 01 cén bo;
- Chi nhanh Vin phong Diang ky dit dai thanh phé: Ctt 02 vién chirc;
- UBND c4c x4, phudng b tri Cong chirc Dia chinh tham gia.
2. Théoi gian thwe hién
Budc déu, tb chirc thuc hién ké khai, dang ky, cAp Gidy chimg nhén quyén sir
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dung dét thi diém x4 Ham Ninh dé rtt kinh ngiém trién khai dong loat cho cac x4,
phuong con lai. :

Du kién trién khai ké khai, dang ky, cip Gidy chimg nhén quyén st dung dat
tir du thang 03/2021 dén hét thang 5/2021 (3 thang) co ban hoan thanh xa Ham
Ninh. T4 chirc so két vao giita thang 6/2021 dé danh gia rat kinh ngiém.

Tiép tuc trién khai viéc ké khai, ding ky, cap Glay chimg nhén quyén sir dung
dat cac x4, phuodng con lai tir d4u thang 7/2021 dén hét thang 4/2022 (10 thang) co
ban hoan thanh. T4 chirc tdng két vao cubi thang 4/2022.

VIIL. TO CHUC THU'C HIEN

Can cir ké hoach nay cac co quan don vi c6 lién quan trién khai t6 chirc thuc
hién tot, dat hiéu qua ndi dung K€ hoach dé ra.

Dinh ky hang thang, quy béo cdo Ban chi dao va Tb cong tac xin y kién hoic
t6 chiic hop giao ban giai quyét nhimg khé khin vuéng méc trong qué trinh thic
hién.

Trong qua trinh thyc hién cac co quan don vi ¢4 lién quan phaét sinh cac khé
khén, vuéng mac phan anh vé Vin phong dang ky d4t dai tinh (qua Chi nhénh Vin
phong dang ky dat dai thanh phd Phii Quéc) dé xem xét, phdi hop giai quyét./.

Noi nhégn: GIAM DOC

- GP, céc PGP S& (dé bio cdo); '

- TT. Thanh ty PQ-(dé bio cdo);

- CT va cac PCT UBND thanh phé PQ (dé bao c4o);

- Phong TN&MT; Chi cuc Thué thanh phd PQ (phoi hop);

- UB MTTQ VN vi cic nganh doan thé thanh phé PQ;

- Ban Tuyén gi4o TP; Pai Truyén thanh TP;

- UBND: Ham Ninh, Cira Can, Cira Duong, Duong To,
Phuong An Théi, Phuong Duong Pong;

- Vin phong s& (dé téng hop);

- GP, cac PGD VPDPK;

- Céc phong, CN VPDKDPD TP PQ;

- Luu: VT, nnphuong,

KT, mAM 9')0

uo @iam B0C
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A MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Y PAT PAI - Poc Lap - Ty do - Hanh phic :

PHU LUC 01
Quyén lgi va nghia vu clia nguoi sir dung dit va cac ndi dung lru y khi thue
hién cong tac ké khai, ding ky theo ke hoach
(Kém theo Ké hoach sé: ol /KH-VPPK ngay QL thang Gl ndm 2021
cua Vin phong Dang ky dat dai )
Quyén va nghia vu ciia hd gia dinh, ci nhin sir dung dat dwoc quy dinh
theo Luét dit dai nim 2013 nhw sau:

1. Quyén chung cia ngwoi sw dung dit (Diéu 166, 167).

- Pugc clp Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai.
san khéc gin 1ién véi dat.

- Hudng thanh qua lao dong, két qua déu tur trén dét.

- Huong céc 1¢i ich do cong trinh ciia Nha nudc phuc vu viée bao vé, cdi tac
d4t néng nghiép.

- Pugc Nha nuéc huéng din va gitip d& trong viée cai tao, boi bd dit nong
nghiép.

- Pugc Nha nudc bao hd khi ngudi khac xam pham quyén, loi ich hop phap
vé dt dai cia minh.

- Pugc bbdi thudmng khi Nha nuée thu hdi dat theo quy dinh ctia Luat nay.

- Khiéu nai, t8 céo, khéi kién vé nhitng hanh vi vi pham quyén sir dung dét
hop phép ctia minh va nhitng hanh vi khéc vi pham phap luét vé dét dai.

- Ngudi sit dung dét duge thuc hién cac quyén chuyén dbi, chuyén nhuong,
cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, thé chép, gbp vén quyén sir dung dat.

2. Nghia vu chung ciia ngwoi sit dung dit (Diéu 170).

- Str dung dét diing muc dich, ding ranh giéi thira dét, ding quy dinh vé sit
dung d6 sau trong 1ong dét va chiéu cao trén khéng, bao vé cac cong trinh cong cong
trong 1ong dit va tudn theo cic quy dinh khac ctia phap luét c6 lién quan.

- Thyc hién ké khai ding ky dit dai; 1am day da thi tuc khi chuyén déi, chuyén
nhuong, cho thué, cho thué lai, thira Ké, tdng cho quyén st dung dét; thé chép, gop
vén bang quyén sir dung dét theo quy dinh ctia phap luat.

- Thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac bién phap béo vé dét.

- Tuén theo cic quy dinh v& bao vé méi trwong, khéng 1am tén hai dén lgi ich
hop phap ctia ngudi sir dung dit c6 lién quan.

- Tuan theo c4c quy dinh ctia phéap luit vé viéc tim thdy vét trong long dét.
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~ -Giaolai dét khi Nha nuée c6 quyét dinh thu hi dat, khi hét thoi han sit dung
dat ma khong dugc co quan nha nude c6 thim quyén gia han st dung. :

I1. HQ gia dinh, ca nhin s dung dat phai tham gla ké khal, dang ky cip
Giay chitng nhan dong loat theo Ké hoach. A

1. Viéc dang ky dat dai, theo Piéu 95 Luit dat dai 2013:

Ding ky dét dai 1a bat budc dbi v6i ngudi sir dung dat va nguoi duge giao dat
dé quan ly; ding ky cip Gidy chimg nhan quyén st dung dat; ding ky tai san gin
lién v6i dét thuc hién theo yéu cu ctia chi s& hiru.

Ping ky dét dai, nha & va tai san khéc gén lién v6i dit gdm ding ky 14n ddu
va dang ky bién dong dugc thyuc hién tai Chi nhanh van phong Péng ky dét dai.

Ping ky lan du dugc thuc hién trong céc trudng hop sau day:

- Thira dét dugc giao, cho thué dé sir dung;

- Thir d4t dang sir dung ma chua ding ky;

- Thira d4t duoc giao & quan 1y ma chwa ding ky;

Nguoi sir dung dat c6 da diéu kién theo quy dinh thi dugc cip Gidy ching
nhin; Trudng hop ding ky 14n d4u ma khong du diéu kién cip Gidy chimg nhan thi
ngudi dang sir dung dét dugc tam thoi st dung dit cho dén khi Nha nuéce c6 quyét
dinh x1r ly.

Quy dinh thoi han bét budc phai ding ky bién dong:

- Thoi han 30 ngay (ké tir ngay bién déng) trudong hop: cho thué; thé chip;
chuyén quyén; déi tén; chia tich quyén; xé4c lap; thay ddi hodc chdp dit quyén sir
dung han ché thira dét 1ién ké;

- Thira ké thi tinh tir ngay phan chia xong di san thira ké.

Hiéu luc cua viée dang ky: K& tir thoi diém ding ky vao S dia chinh.

2. Quy dinh vé gidy chitng nhén

2.1. Giy chimg nhan (khodn 16 Piéu 3 Ludt dat dai 2013) 1a chimg thu phap
ly & Nha nu6c xac nhan quyén sir dung_dét, quyén sé hitu tai san gin lién voi dt
hop phép ctia ngudi st dung dit va tai san a6 (Trude ddy la gidy do co quan Nha
nuée cap dé bdo hd quyén va loi ich hop phdp cia nguoi sir dung dat).

2.2. Cép Gidy chitng nhan: Viéc cip Gidy chimg nhan thyc hién theo quy dinh
cta chinh phit néu ¢6 du diéu kién theo quy dinh. Trudng hop ngudi sir dung dat da
dugc cip Gidy chig nhan cé nhu cu cip dbi thi dugc cip ddi theo quy dinh.

- Pugc cép Gidy ching nhan, dugc chuyén d6i, chuyén nhugng, cho thué, cho
thué lai, thira ké, ting cho, thé chip, gbp vén quyén sir dung dAt.

- Hudng thanh qua lao dong, két qua dAu tu trén dit.

- Hudng céc loi ich do cdng trinh cua Nha nudc phuc vu viée bao vé, cai tao

d4t ndng nghiép.
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- Pugc Nha nuéc hudng din va gitp d& trong viée cai tao, bdi bd dat néng
nghiép. : :

- Pugc Nha nuéc bao hd khi ngudi khac xdm pham quyén, loi ich hop phap
vé d4t dai ctia minh.

- Puoc bdi thuong khi Nha nude thu hdi dat theo quy dinh cia Luat nay.

- Khiéu nai, t6 céo, khéi kién vé nhiing hanh vi vi pham quyén st dung dat
hop phép ctia minh vé nhitng hanh vi khac vi pham phép luat vé dit dai.

2.3. Céc trudng hop duge cip Gidy chimg nhédn (Diéu 99 Luét dat dai 2013).

- Ngudi dang st dung dét c6 di diéu kién cip Gidy chimg nhén quyén sir dung
d4t, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi d4t theo quy dinh tai cac didu
100, 101 va 102 cua Luat nay;

- Ngudi duge Nha nudce giao dit, cho thué dét tir sau ngay Ludt nay c¢é hiéu
lirc thi hanh; .

- Nguoi dugc chuyén ddi, nhan chuyén nhuong, dugc thira ké, nhan tang cho
quyén str dung dt, nhan gép vén bing quyén sir dung dit; ngudi nhin quyén sir
dung d4t khi xir Iy hop ddng thé chap bang quyén sir dung dét dé thu hdi no;

- Nguoi duoc st dung dét theo két qua hoa giai thanh dbi véi tranh chép dit
dai; theo ban an hodc quyét dinh cia Toa 4n nhén dan, quyét dinh thi hanh an cua co
quan thi hanh an hoic quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai, té cdo vé dit dai
clia co quan nha nudc c6 thAm quyén di duoc thi hanh;

- Nguoi triing ddu gia quyén sir dung dit;

- Ngudi sir dung dit trong khu cong nghiép, cum c6ng nghiép, khu ché xuit,
khu c6ng nghé cao, khu kinh té;

- Ngudi mua nha &, tai san khac gén lién véi dat;

- Ngudi duge Nha nude thanh 1y, héa gia nha & gin lién voi dét &; ngudi mua
nha & thudc sé hitu nha nudc;

- Nguoi sir dung dat tach thira, hop thira; nhém ngudi sit dung dét hodc cac
thanh vién ho gia dinh, hai vg chéng, t& chirc sir dung dét chia tach, hop nhét quyén
sir dung dét hién co;

- Nguoi sir dung dat dé nghi cip dbi hodc cip lai Gidy chimng nhén bi mét.

2.4. Céc trudng hop khéng cdp Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s&
hitu nha & va tai san khéc gén lién v6i dat (Diéu 19 Nghi dinh sé 43).

- Tb chirc, cong ddng dan cu duge Nha nudce giao dat & quan ly thudc cac
truomg hop quy dinh tai Diéu 8 cua Luat Dt dai.

- Ngudi dang quan ly, sir dung dat néng nghiép thudc quy dét cong ich cua
x4a, phuong, thi tran.

Y/ ERVIA
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- Nguoi thué, thué lai d4t caa nguoi sir dung dat, trir truong hop thué, thué lai
d4t ctia nha dau tu x4y dung, kinh doanh két c4u ha téng trong khu céng nghiép, cum
cdng nghiép, khu ché xuit, khu céng nghé cao, khu kinh té.

- Ngudi nhan khoan dét trong cic néng truong, 14m trudmg, doanh nghiép
noéng, 1am nghiép, ban quan ly rirng phong hd, ban quan ly rimg dac dung.

- Ngudi dang sir dung dit khong di didu kién cdp Gidy chimg nhén quyén st
dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat.

- Nguoi str dung dét c6 du diéu kién cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru nha & va tai san khéc gén lién v6i dit nhung d3 c6 théng bdo hoic
quyét dinh thu hdi dét cua co quan nha nudc cé thim quyén.

- T4 chirc, Uy ban nhan dén cép x4 duge Nha nude giao dat khong thu tién sir
dung dét dé sir dung vao muc dich xdy dung cong trinh cdng cong gém dudng giao
thong, cong trinh din nudc, din xing, dau, khi; duong day truyén tai dién, truyén
dAn thong tin; khu vui choi giai tri ngoai trdi; nghia trang, nghia dia khéng nham
muc dich kinh doanh. :

3. Trach nhiém cia UBND cip xa trong viéc thim dinh hd so cip Gidy
chitng nhan '

- Xac nhén hién trang sir dung dit so vi ndi dung ké khai ding ky; truong
hop khong ¢6 gidy to quy dinh tai Diéu 100 cua Luat D4t dai nim 2013, Piéu 18
Nghi dinh 43/2014/ND-CP, khoén 16 Diéu 2 ctia Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP; xac
nhén ngudn gdc va thoi diém sir dung dét, tinh trang tranh chép sir dung dét, su phi
hop vdi quy hoach.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, x4c nhén hién trang, tinh trang
tranh chip, ngudn gdc va thoi diém st dung dét tai tru s UBND Cép x4 va khu dan
cu noi cé dét trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan énh vé ndi
dung cong khai :

4. Trach nhiém UBND c4p xa trong viéc xac dinh thoi diém si¥ dung dat

4.1. Dét da duogc st dung lién tuc cho mét muc dich chinh nht dinh ké tir thoi diém
bt diu st dung dt vao muc dich d6 dén thoi diém duoc cdp gidy chimg nhan hodc thu hdi
dat

4.2. Thoi gian va muc dich theo:

a) Bién lai ndp thué sir dung dit nong nghiép, thué nha dét;

b) Bién ban hodc quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong viéc str dung dt,
bién ban hodc quyét dinh x1r phat vi pham hanh chinh trong viéc x&y dung cong trinh gin
lién véi dét;

¢) Quyét dinh hodc ban 4n ctia Tda 4n nhan din da c6 hiéu luc thi hanh, quyét dinh
thi hanh ban 4n cia co quan Thi hanh 4n da dugc thi hanh vé tai san gén lién véi dét;
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d) Quyét dinh giai quyét tranh chép dit dai ciia co quan nha nuéc c6 thdm quyén da
c6 hi€u lyc thi hanh; bién ban hoa giai tranh chép dét dai c6 chir ky cia cdc bén va x4c
nhén cia dai dién Uy ban nhan dan cép X4 noi ¢o dét; |

&) Quyét dinh giai quyét khiéu nai, td céo clia co quan nha nuéc ¢ thim quyén cé
lién quan dén viée sir dung dét;

e) Gidy to vé dang ky ho khéu thuong tri, tam trti dai han tai nha & gin véi dat &;
Gidy chimg minh nhan dén hodc Gidy khai sinh, gidy to ndp tién dién, nuéc va cac khoan
ndp khac cé ghi dia chi nha & tai thira dit ding ky;

g) Gidy t& vé viéc giao, phan, cAp nha hoic dét ciia co quan, td chirc duge Nha nuée
giao quéan ly, st dung dat;

h) Gidy t& vé mua bén nha, tai san khac gin lién v6i dét hodc gidy to v& mua ban
d4t, chuyén nhuong quyén sir dung dét c6 chit ky ciia cc bén lién quan;

i) Ban d6, sb muc ké, tai liéu diéu tra, do dac vé dit dai qua cac thoi ky;

k) Ban ké khai diing ky nha, d4t c6 xac nhan caa Uy ban nhén dén cip x4 tai thoi
diém ké khai ding ky.

- Trudmg hop thoi diém sir dung dat thé hién trén céc loai gidy t&r trén c6 su khong
théng nhét thi thoi diém bat ddu sir dung dit én dinh dugc x4c dinh theo gidy t c6 ghi
ngdy thdng nim st dung dit sém nhit. -

- Trudng hop khdng c6 mot trong céc loai gidy to: UBND cip x4 phai ldy ¥ kién
khu dén cu gdm nhimg ngudi da timg cu tri ciing thoi diém bt dau sir dung d4t ctia nguoi
c6 yéu ciu x4c nhén trong khu dén cur noi ¢6 d4t (Khoan 3 va khoan 4 Diéu 21 Nghj dinh
s6 43/2014/ND-CP).
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SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PANG KY PAT PAI Déc Lap - Tw do - Hanh phiic

PHU LUC 02

(Kém theo Ké hoach sé: 0 /KH-VPDK ngay Wthdng(indm 2021
ciia Viin phong Bang ky dat dai )

A. TRINH TU THUC HIEN VIEC KE KHAIL PANG KY DAT DAI,
CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT LAN PAU

I. Thanh phin ho so bao gom

1. Bon dang ky cép gidy chung nhan quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha &
va tai san khéc gin lién v6i dat (Mau sé 04a/DK).

2. Mét trong céc loai gidy to quy dinh tai Piéu 100 cua Luat Dat dai nim

2013, Piéu 18 Nghi dinh 43/2014/NP-CP, khoan 16 Piéu 2 cla Nghi dinh s&
01/2017/ND-CP quy dmh ch1 tiét thi hanh mot sd didu cua Luat Dat dai d6i véi

truomg hop ding ky vé quyén sir dung dét (ban sao);

3. Ban sao chimg tir thuc hién nghia vu tai chinh; gidy to lién quan dén viée
mién, giam nghia vu tai chinh vé& dit dai, tai san gin lién véi dét (néu co);

4. Gidy uy quyén theo quy dinh ctia phap luat (néu ngudi sir dung dét uy quyén
cho ngudi khéc ndp hd so);

5. Tor khai 18 phi trude ba dbi vi truong hop phai ndp 18 phi trude ba (méu sb
01/LPTB);

6. To khai ndp tién sir dung dt ddi véi trudng hop phai ndp tién sir dung dit
(mau s6 01/TSDP);

7. Vin ban d& nghi mién (gidm) thué miu s6 01/MGTH d6i vdi truong hop
duoc mién, giam (néu co);

8. Pon x4c nhén truc tiép san xuét dét néng nghiép (ddi vdi truomg hop dé
nghi céng nhin quyén st dung dat ndng nghiép);

9. Trudng hop c6 ding ky quyén st dung han ché dbi vai thira dAt lién ké phai
c6 hop ddng hoic vin ban théa thuin hoic quyét dinh ciia Toa 4n nhan déan vé viéc
xac 14p quyén st dung han ché thira dat lién ké, kém theo so db thé hién vi tri, kich
thudc phén dién tich thira dt ma nguoi str dung thira d4t lién k& dugc quyén st dung
han ché.

S luong hd so: 01 bd
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II. Trinh tw cac budc thuc hién
STT Nogi dung cac bwée thuc hién Don vi
thuc hién
[ Thu thap théng tin, huéng din nhan thira dat, ké khai
ding ky cap gidy
Huéng din ngudi sir dung d4t nhan thira dat trén ban do;
d6i chidu vé6i hd so da cip gidy ching nhan (néu c6)
Phat méu don va cac loai to khai, huéng dﬁp nguoi sir dung Bon vi thi
dat r’xhﬁrng loai gidy tb‘cén ndp, viét gidy ti€ép nhan ho 503 cong ‘CN
Budc I’{iém tra f‘l@i dung hé so ding ky cia ngudi st dI;Jng dat, VPDI,(DD
01 | néu phai bc“‘> sung ho so 'Ehi gui thong bao ghi cu thé nhl"mg thanh phé
ndi dung can bd sung d€ nguoi st dung dat hoan thién ho Phi Quéc
sO;
V30 s6 tiép nhan ho so khi ngudi sir dung dét di hoan thién
hd so theo yéu ciu (theo mau sé 01/TNHS);
Il | Hoan thién ho so chuyén ho so cho UBND xi, phudng
CN
Kiém tra hd so ding ky cip gidy ching nhén 14p danh sich | VPDKDPD
chuyén UBND cép xa. thanh phé
Pht Quéc
Xac nhén hién trang st dung dét so voi ndi dung ké khai
ding ky; truong hop khéng cé gidy to quy dinh tai Didu 100
cia Luit P4t dai niam 2013, Piéu 18 Nghi dinh
43/2014/ND-CP, khoan 16 Piéu 2 cua Nghi dinh sb
01/2017/ND-CP thi x4c nhén ngudn gbc va thoi diém sir
. | dung dét, tinh trang tranh chip sir dung dét.
Bude | 7, . A A A AN 3ae g )
02 Lfly y kién lchu fian cu vé ngudn goc va thoi diém st dung
dat theo mau s6 05/PK ban hanh kém theo Théong tu so
24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén| UBND
va Méi truong (néu ngudi sir dung dAt khong c6 mét trong | cAp xa

c4c loai gidy to vé quyén str dung dt);

Déi chiéu voi quy hoach sir dung dét, quy hoach xay dung
da duoc xét duyét dé ghi v kién x4c nhan vé su phu hop véi
quy hoach;

Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhéan hién
trang, tinh trang tranh chap, ngudn gbc va thoi diém st dung
dat tai tru s¢ UBND x4, phuong va khu din cu noi cé
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dAt trong thoi han 15 ngdy; xem xét giai quyét cac y kién
phén 4nh vé ndi dung cong khai

Xéc nhén vao Pon d nghi cip gidy chimg nhén; tong hop
hé so di diéu kién va khong da diéu kién duoc cdp Gidy
chimg nhén;

Lap danh sach céng khai cac truong hop du diéu kién va
khong du diéu kién cép Gidy chimg nhan theo miu s
06/PK ban hanh kém theo Théng tu sb 04/2014/TT-
BTNMT ngay 19/05/2014 cua Bd Tai nguyén va Moi
trudng (14p riéng d6i vai tht ca cac thira dét cip 1an dau; dbi
v6i thira cip dbi, cAp lai khong phai thuc hién cong khai );

Guri ho so dén Chi nhénh Vin phong déng ky dat dai thanh
phd Phii Quéc gdm: Toan bd hd so dé nghi cap lan du da
13p tai UBND cip xa c6 kém theo danh sach céc trudng hop
du diéu kién va danh sach khéng di didu kién duoc cip Gidy
chimg nhan.

UBND
cép ) &1

11X

Cong viéc thuce hién tai Chi nhanh van phong ding ky
dat dai thanh ph6 Phit Qudc va Phong Tai nguyén va
Moi truwdng thanh phd Phi Quéc

Budc |

03

Tiép nhén va viét phiéu tiép nhan h6 so do Pon vi thi céng
va UBND x3, phuong chuyén dén;

Kiém tra toan bd hé so, dbi chiéu vé ngudn gdc, thoi diém
sir dung dit v&i quy dinh cua Luat Dat dai dé xac dinh da
diéu kién, khong du diéu kién dugc cip Gidy chimg nhan
quyén st dung dét; c6 thé tién hanh x4c minh thyc dia trong
trudmg hop cin thiét.

Ghi y kién tham dinh du hay khong du diéu kién duoc cap
Gidy chitng nhan vao don vé: Dién tich, loai dit dugc cdp
gidy, trong d6 dét & duoc cong nhan (néu cd), cin cir phap
ly ap dung. Xac dinh nghia vu tai chinh va lam thu tuc luan
chuyén thong tin nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat
giri co quan thué;

CN
VPDKDD
thanh phd
Phi Quéc

Cap nhat thong tin thira dit, tai san gin lién voi dat, ding
ky vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai (néu cb);

Pon vi thi
cong

Kiém tra hd so 1ap T& trinh va trinh dong thoi ca Gidy chimg
nhan d3 viét 4 UBND thanh phd ky Gidy ching nhan cho
ngudi st dung dét sau khi nguoi st dung dit hoan thanh
nghia vu tai chinh (truong hop trong mét To trinh ¢ tir 02

Phong
TNE&MT
thanh ph
Phit Quéc
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Gidy chimg nhén tr& 1én phai cé bang ké danh sach kem
theo).

Bug UBND thanh ph6 Phu Quéc xem xét ky Gidy chimg nhan UBND
9 | va chuyén cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai thanh | thanh phé

04 ph6 Phu Quéc Phi Quéc
CN
Buéc | Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai thanh phé Phit Quéc | VPDKDP
05 | giri Gidy ching nhén d3 ky dén UBND x4, phudng thanh p136
Phu Quoc
IV - | Cong viéc thue hién tai UBND cap xi
ngc Trao Gidy chitng nhan cho ngudi sir dung dit %?:%}f;ic

B. TRINH TU THUC HIEN CAP POI GIAY CHUNG NHAN QUYEN -

SU DUNG PAT VA CAP POI GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG
PAT DO TANG DIEN TiCH

I. Thanh phan hd so bao gf'im

1. Pon dé nghi cp dbi gidy chimg nhén quyén str dung dét, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gin lién vé6i dit (MAu s6 10/DK).

2. Ban gbc Gidy chimg nhén d cép;

3. Ban sao hop ddng thé chip quyén sir dung dét, tai san gin lién vé6i dét thay
cho ban gbc Gidy chimg nhan da cip dbi véi truong hop cip dbi Gidy chimg nhén
sau khi do dac lap ban d6 dia chinh ma Gidy chitng nhén d4 cip dang thé chép tai tb
chire tin dung.

* Pbi véi thira d4t ting dién tich bd sung thém:

4 St dung Pon ding ky bién dongdét dai, tai san khac gén lién voi dit theo
M3u s 09/PK.

5. Pon x4c nh4n nguén géc va Bién ban xic minh thuc dia néu rd ranh gisi
thira dét dang sir dung khéng thay ddi so véi ranh gidi thira dat tai thoi diém c6 Gidy
ching nhan, khéng c6 tranh chip véi nhimg ngudi sit dung dit lidn ké.

6. To khai 1 phi truéc ba dbi véi truong hop phai ndp 18 phi truéc ba (MAu
s6 01/LPTB).

7. T& khai ndp tién st dung dét di voi truomg hop phai ndp tién str dung dt
(MAu s6 01/TSDD).

Sé luong hé so: 01 bb.

IL. Trinh tw cac bwée thue hién

e S R
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STT

N9i dung cac buée thye hién

Don vi
thuc hién

Thu thip thong tin, hwéng din nhin thira dat, ké khai cip

I 2. X A
doi giay ching nhan.
Huéng din ngudi st dung dat nhan thira dit trén ban dd; déi
chiéu véi hd so da cip gidy chimg nhan (néu c6)
Phat mau don va cac loai t& khai, huéng din nguoi sir dung | Pon vi thi
Bude dét, nhimg loai gidy tf‘) cin ndp, viét ,giéy’ tiép nhan hd so; cong, CN
01 K’iém ’tra ndi d}mg ho s0 dang ky cap doi cua nguoi s:fx dung VPBKD}?
dat, néu phai b6 sung h6 so thi guri thong bao ghi cu thé nhitng | thanh pho
ndi dung cin bé sung dé ngudi sir dung dét hoan thién; Phti Quéc
Vo s6 tiép nhan hd so khi ngudi sir dung dét da hoan thién
hé so theo yéu cAu (theo Méu s6 01/TNHS);
II | Hoan thién ho so chuyén ho so"cho UBND xa :
Kiém tra hd so cap dbi gidy ching nhén, 14p danh séch chuyén | - CN
UBND cép x4. VPDKDPD
thanh phd
, Phti Quéc
Budce ~ 1% X . P X X o lr DA L2
02 UBND x2 kiém tra h6 so, xac nhian ngudn gocva 1ap Bién ban
xac minh thuc dia néu rd ranh gidi thira dat dang sir dung
A Re ,e Iy q J4 . vo 30 R , « X UBND
khong thay doi so véi ranh gidi thira dat tai thoi diém c6 Giay '
chimg nhan, khéng c6 tranh chip véi nhing nguoi sir dung cap xa
dat lién ké.
Céng viéc thwe hién tai Chi nhanh VPPKDP thanh phd
III | Phé Quéc va Phong diing ky cip Gidy chirng nhén, Vin
phong Ping ky dit dai tinh
Tiép nhén va viét phiéu tiép nhan ho so do Pon vj thi cong va
UBND x4, phuong chuyén dén;
Kiém tra hd so xin cip ddi Gidy chitng nhan (kiém tra Bién
ban x4c minh thuc dia cia UBND cép x4 1ap dbi véi thira dét
ting dién tich; cac thong tin d4 ghi trén Gidy ching nhan cii). CN
Budc T :.’ : , ~ T WY ~—z.| YPDKDD
03 th y kién tham dinh du hay khong du di€u kién duoc cap doi thanh phé
V€ cédn cr phap ly 4p dung. Xac dinh nghia vu tai chinh va lam Phii Quéc

thu tuc ludn chuyén théng tin nghia vu tai chinh cua nguoi sur
dung dét giri co quan thué (d6i véi thira dat ting dién tich)

Viét to trinh cp ddi chuyén Phong dang ky cap Gidy chimg
nhén thudc Vian phong ding ky dat dai tinh (truong hop trong
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mot T trinh c6 tir 02 Gidy chimg nhén tr& 1én pha1 cé bang
‘ké danh sach kém theo).
Phong
Budce | Kiém tra hd so, viét Gidy chimg nhén trinh Lanh dao Vin | dang ky va
04 | phong ding ky dét dai tinh ky Gidy chimg nhén chp Gidy
ching nhén
CN
Buéc | Chi nhdnh Vin phong ding ky dit dai thanh phé Phu Quéc | VPDKPP
05 | gt Gidy chimng nhan d4 ky dén UBND cip x4 thanh phd
Phit Quéc
IV | Cong viéc thwe hién tai UBND x4, phwong a
ngc Trao Gidy ching nh4n cho ngudi sir dung dit Cd(l):i 1:11:;(:

C. TRINH TU THUC HIEN CAP LAI GIAY CHUNG NHAN QUYEN
SU DUNG PAT

I. Thanh phén hd so bao gom:

1. Pon & nghi cip lai Gidy chimg nhén theo Mau s 10/PK

2. Gidy x4c nhén ctia UBND cép x3 vé& viéc di niém yét théng bao mét gidy
chiing nhan quyén sir dung dt;

3. Gidy x4c nhan cia UBND cip x4 v& viéc thién tai, héa hoan dbi vé6i truong
hop mét Gidy chimg nhén do thién tai, hoa hoan.

4. So db trich do hodc trich luc thira dat (néu co).

* Pdi véi thira dét ting dién tich bd sung thém:

5. Str dung Pon dang ky bién dongdit dai, tai san khac gén lién véi dat theo
M3u sé 09/PK.

6. Pon x4c nhin ngudn gdc va Bién ban xic minh thuc dia néu rd ranh o101
thira dat dang sir dung khéng thay ddi so v6i ranh gidi thira dat tai thoi diém c6 Gidy
ching nhén, khéng ¢é tranh chip véi nhitng ngudi sir dung dit lién ké.

7. T& khai 18 phi truée ba d6i véi truong hop phai ndp 1€ phi trude ba (miu sb
01/LPTB).

8. T& khai ndp tién sir dung d4t di véi truong hop phai ndp tién sir dung dat
(miu s6 01/TSDD)

Sé luong hd so: 01 bd




sir dung dAt giri co quan thué (d6i véi thira d4t ting dién tich)

Soan thao t& trinh va quyét dinh huy Gidy chimg nhéan d cap,
Viét t& trinh cip lai gidy chimg nhan chuyén phong ding ky
cép gidy thudc Vin phong dang ky d4t dai (truong hop trong
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' A . . o Pon vi
STT Noi dung cac bwéc thwe hién N
: thwe hién
| Thu t’hz’jp théng tin, hwéng dan nhén thira dat, ké khai cap
lai giay chirng nhin.
Hudng din nguoi st dung dét nhén thira dat trén ban do; dbi
chiéu v6i hd so d3 clp gidy chimg nhén (néu c6)
Pl’lét mau don Vé’CéC lo?i to khai,’ hué’rng d§n ngu‘bi‘ sir dung Bon vi thi
Bude déE nhing loai gidy t(‘\) can ndp, viét ’giéy tiép nhén ho so; cong .CN
Kiém tra ndi dung ho so diang ky cap lai cta ngudi st dung ’

01 Ao A qasp 2 A N A 21~ VPDKDD
dat, néu ph‘al bcz sung ho, so thi gui thong b’ao ghi cu thé nhimng thanh phé
ndi duqng E:ﬁn bd sung dé ngudi sir dung dat hc’)én thién; Phti Quéc
Vao s0 ti€p nhén ho so khi nguoi st dung dat da hoan thién
hé so theo yéu ciu (theo miu s6 01/TNHS);

Il | Hoan thién hé so chuyén ho so cho UBND cip xa |
Kiém tra ho so cap lai gidy ching nhan, 1ap danh sach chuyén CN
UBND cép x&. VPDKDD

thanh phd
, Phu Québc
Budce X X ; A S L AT A 1
0 UBND x4 kiém tra ho so, x4c nhidn nguén gocva 13p Bién ban
xac minh thuc dia néu r6 ranh gidi thira dat dang sir dung
A Re 7. o re 5 A . ve 30 R r 174 UBND
khong thay d6i so véi ranh gidi thira dat tai thoi diém c6 Gidy .
. A A . £ rr 1 e o cap xa
chimg nhén, khéng cé tranh chap vdi nhiing ngudi sir dung
dét lién ké.
Cong viéc thuc hién tai CN VPDKDD thanh pho va Phong

I | ding ky cAp Gidy chirng nhén, Vin phong ding ky dat dai
tinh
Tiép nhén va viét phiéu tiép nhén hd so do Pon vj thi céng va
UBND x&, phuong chuyén d&n;

Kiém tra hd so xin cap d6i Gidy chimg nhén (kiém tra Bién

ban x4c minh thuc dia ciia UBND cép x4 1ap d6i véi thira dat

ting dién tich; cac thong tin d4 ghi trén Gidy chimg nhan cii). CN
Budc | Ghi y kién thAm dinh du hay khéng du diéu kién dugc cap cép | VPPDKDD

03 | lai vé can cir phap ly ap dung. X4c dinh nghia vu ti chinh va | thanh phé
1am tht tyc luan chuyén thong tin nghia vu tai chinh cia ngudi | Phi Qudc
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mdt T trinh cé tir 02 Gidy ching nhén trd 1én phai c6 bang
ké danh sach kém theo). '

Phong
Bube Kién} tra 136 so, To trinh va Quyét dinh hity Gidy chimg nhén ding ky va
04 da c%p, viét Giay chL'r’ng nhén trinh Lanh dao Van phong dang | cép Giay
ky dét dai tinh ky Gidy chitng nhan chimg
nhin
Ky t& trinh huy Gidy ching nhan quyén sir dung dat
Budc | Trinh S& Tai nguyén va Méi truong ky quyét dinh huy Gidy | VPPKDP
05 | chimg nhén tinh
Ky gidy chimg nhén quyén st dung dét
CN
Buéc | Chi nhanh Vian phong ding ky d4t dai thanh phé giri Gidy | VPDKDD
06 | chimg nhan di ky dén UBND x4, phudng thanh phé
Phi Quéc
IV | Céng viéc thure hién tai Uy ban nhin dén xi, phuong
Budc Cong chirc

07

Trao Gidy chimg nhén cho ngudi st dung dat

dia chinh .




